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1. OBIJETIVO

Definir los lineamientos para que los proveedores carguen sus facturas en el portal EDIVOLT.

2. ALCANCE

Este instructivo de trabajo aplica para todos los proveedores externos de Grupo Daisa S.A. de C.V.

REGISTRO DE PROVEEDORES EN EDIVOLT Nota: En caso de haber olvidado la contrasefia, dar clic en

1. Ingresar al siguiente enlace https://daisa.edivolt.com/proveedores/
escribir el “correo electronico” y “contrasefia” correspondiente,
dar clic en “Ingresar” (Ver figura A)

Figura A
Portal para proveedores Daisa

iBienvenido! En este portal nuestros proveedores podran entregar sus facturas elec!

Ingreso de usuarios registrados

Correo electrénico: | reanchezp@bzreorm.mx

<
<4

Contrasena:

No cerrar sesién: O

vidé su contrasena?

: Mo tiene una cuenta de usuario? solicite su acceso.

“‘Recuperar contrasefia”, ingrese su correo electronico y dé clic
en “Recuperar clave”. El sistema le enviara un correo electrénico
donde podra reestablecer su contrasefia.

2. En caso de no contar con un usuario, dar clic en “Registro”
ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla (Ver figura
B)

Figura B

PORTAL DE PROVEEDORES

INICIAR SESION RECUPERAR CONTRASENA REGISTRO AYUDA

N

Nota: Todos los campos que se muestran en los apartados “Datos
del proveedor” y “Datos de acceso” son obligatorios.

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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3. En el moédulo “Nombre o razon social” escribir el nombre
completo del proveedor o la razon social (Ver figura C)

Figura C
Datos del proveedor

—)

MNombre o razon social:

‘ Nambre o razéon social

RFC:

Nirmero de proveedor:

Dias de crédito:

Cormpradeor o contacto en Daisa:

4. En el moédulo “RFC”

escribir el

‘ RFC

‘ Narmero de proveedor

o

‘ Comprador o contacto en Daisa

Registro Federal de

Contribuyentes del representante legal (Ver figura D)

Figura D

Datos del proveedor

MNombre o razon social:

‘ Nombre o razon social

—)

RFC:

‘ RFC

Nirmero de provesdor:

Dias de crédito:

Comprader o contacto en Daisa:

‘ Narnero de proveedor

‘ Comprador o contacto en Daisa

Nota: En caso de que el RFC tenga 12 caracteres (persona moral),
es obligatorio adjuntar el Acta Constitutiva.
5. En el médulo “Numero de proveedor” escribir el nimero celular
del representante legal (Ver figura E)

Figura E

Datos del proveedor

Nombre o razdén social: ‘ Nombre o razén social
RFC: ‘ RFC
‘ Muarmero de proveedor: ‘ Nurmero de proveedar
Dias de credito: ‘ 0
Comprador o contacto en Daisa: ‘ Comprador o contacto en Daisa

6. En el mdédulo “Dias de crédito” escribir el numero de dias
otorgados para el pago (Ver figura F)
Figura F

Datos del proveedor

Nombre o razdn social: ‘ Nembre o razén social
RFC: ‘ RFC
Muamere de proveedor: ‘ Numero de proveedor
‘ Dias de crédito: ‘ o]
Comprador o contacto en Daisa: ‘ Compracdor o contacto en Daisa

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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7. En el médulo “Comprador o contacto en Daisa” escribir el
nombre completo del contacto interno de la empresa a quien
brindan el servicio (Ver figura G)

Figura G

Datos del proveedor

Naombre o razon social: ‘ Nombre o razdn social

RFC: ‘ RFC

Narnero de proveedor: ‘ Nurnero de proveedor

Dias de crédito: ‘ 0

Comprader o contacto en Daisa: ‘

—)

Comprador o contacto en Daisd

8. En el moédulo “Nombre” y “Apellidos” escribir el nombre
completo del representante legal (Ver figura H)

— Nombre: | Nombre
— Apellidos: | Apellidos
Fig ura H Tipo de contacto: | -- Seleccione--

Correo electronico: | Correo electronico

Conlrasana: | Contrasefa

Conflirme su conlrasefa; | Confirme su contrasena

9. En el médulo “Tipo de contacto” seleccionar la opcion
correspondiente, sino es ninguna de las opciones, seleccionar “No
aplica” (Ver figura l)

Figura I Nombre: | Normbre
Apeliidos: | Apellidos
‘ Tipo de contacto: | -- Seleccione--

Correo electronico: | Correo electronico

Conlrassna: | Contrasefa

Confirme su conlrasefia; | Confirme su contrasena

10. En el modulo “Correo electrénico” escribir el correo del
representante legal (Ver figura J)

Figura J Naombre: | Mormbre
Apellidos: | Apellidos
Tipo de contacto: | -- Seleccione--

Correo electronico: | Correo electronico

—

Conlrasana: | Contrasena

Confirme su conlrasefa; | Confirme su contrasena

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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11. En el médulo “Contrasefia” escribir la misma contrasefa con
la cual podra ingresar a EDIVOLT (Ver figura K)

Mambre: Momibre

Figura K
Apellidos: Apellidos
-- Seleccione--

Tipo de contacto:

Correo electronico: Correo electrénico

—)

Confirme su conlrasefa:

Conlrasana: Contrasena

Confirme su contrasena

12. En el médulo “Confirma su contrasefia” escribir la misma
contrasefia con la cual podra ingresar a EDIVOLT (Ver figura L)
Nombre

MNormbre:

FiguraL
Apellidos: Apellidos

Tipo de contacto: -- Seleccione--

Correo electronico

Correo electronico:

Conlrasena: Contrasena

Confirme su contrasefa: Confirme su contrasena

13. Seleccionar la opcion “No soy un robot” y dar clic en
“Continuar” (Ver figura M)

FiguraM

™

Mo soy un robot _ =
reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Continuar ‘

Nota: Revisar que la informacion capturada sea correcta, de lo
contrario la solicitud sera rechazada y tendra que registrarse
nuevamente.

14. Seleccionar la razén social de la cual serd proveedor (Ver
figura N)

Figura N

Seleccidon de empresas y archivos de proveedor

Informacién general de el proveedor

“ Mostrar datos registrados

Indique la empre sted es proveedor actualmente

<o

Por faver elja Gnicamente la empresa o empresas para las cuales usted es proveedor actualmente, El no llenar correctamente
este campo, puede ocasionar que su solicitud sea rechazada.

{ﬂ. ,FDABOO!DENP& GRUPQ DAISA, 5.A. DE CV.
« 1 GCLIBOBI4UN2 GRUPO CLMK, S.A.P.d DE CV.

Seleccione:

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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15. Dar clic en “+ Nuevo archivo” (Ver figura N) para adjuntar los
siguientes documentos, pueden ser en formato “PDF, JPG, JPEG,
XLSX, XLS, SIP”

e Comprobante de domicilio

e Identificacién oficial del representante legal

e Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales

Figura N

+ Nuevo archivo

Por favor, adjunte los siguientes archivos: comprobante de domicilio (obligateric), identificacién del representante legal
(obligatorio), opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales (obligatorio)

Continuar

16. En la ventana emergente “Adjunta archivo” dar clic en
“Seleccionar archivo” y subir cada uno de los documentos
mencionados; seleccionar el documento correspondiente en el
modulo “Tipo de adjunto” seleccionar el tipo de documento y dar
clic en “Adjuntar” (Ver figura O)

Figura O

Adjuntar archivo H s

Seloccionar archive | [eomprobant...icilio.pdf

—ao-ge-adirter

Comprobanfe de domicilio

4k

TSI TURS,

Comprobante de domicilio

o

Adjuntar || Cancelar

)

Nota: Repetir la actividad “16” por cada uno de los documentos.

17. Dar clic en el botén “Continuar” ubicado debajo de “+ Nuevo
archivo” (Ver figura P)

Figura P

+ Nuevo archivo

Por favor, adjunte los siguientes archivos: comprobante de domicilio (obligateric), identificacién del representante legal
oottgatoroopinién de cumplimiento de obligaciones fiscales (obligatorio)

Continuar

18. En el apartado “Datos de cuenta bancaria”, escribir en
“Banco” el nombre del banco al cual se le realizara su pago (Ver

figura Q)

Figura Q
Informacion general de el proveedor
v Mostrar datos registrados
Datos b i ibir pagos
‘ Banco: | Banorte
Numero de cuenta: 12345678945678904567
CLABE interbancaria: 098765432234567890

Sucursal: Coyoacén

Moneda: MXN - Pesos mexicanos

Por favor confirme que su informacidn es correcta, de lo contrario
nuevamente.

Continuar

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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19. En el moédulo “NUumero de cuenta” escribir la serie de nUmeros
del estado de cuenta bancario (Ver figura R)

Informacién general de el proveedor

v Mostrar datos registrados

Datos bancarios para recibir pagos

Banco: Banorte
Numero de cuenta: 12345678945678904567
FI g u ra R CLABE interbancaria: 038765432234567820
Sucursal: Coyoacén
Moneda: MXN - Pesos mexicanos

Por favor confirme que su informacién es correcta, de lo contrario
nuevamente.

Continuar

20. En el médulo “Numero de cuenta” escribir la serie de nUmeros
del estado de cuenta bancario (Ver figura S)

Informacidén general de el proveedor

v Mostrar datos registrados

Datos bancarios para recibir pagos

Banco: Banorte
- Namero de cuenta: 12345678945678904567
CLABE interbancaria: 098765432234567820
Figura S
Sucursal: Coyoacén
Moneda: MXN - Pesos mexicanos

Por favor confirme que su informacidn es correcta, de lo contrario
nuevamente.

Continuar

21. En el médulo “CLABE interbancaria” escribir la serie de
numeros del estado de cuenta bancario (Ver figura T)

Informacién general de el proveedor

¥ Mostrar datos registrados

Datos bancarios para recibir pagos

Banco: Banorte
FI g u ra T Namero de cuenta: 12345678945678904567
- CLABE interbancaria: 098765432234567820
Sucursal: Ceoyoacdn
Moneda: MXN - Pesos mexicanos

Por favor confirme que su informacidn es correcta, de lo contrario
nuevamente.

Centinuar

22. En el moédulo “Sucursal” escribir el nombre del banco al cual
corresponde la cuenta (Ver figura U)

Informacién general de el proveedor

Vv Mostrar datos registrados

Datos bancarios para recibir pagos

Banco: Banorte
Nuamero de cuenta: 12345678945678904567
Figura U
CLABE interbancaria: 098765432234567820
- |5ucursa|: Coycacan

Moneda: MXN - Pesos mexicanos

Por favor confirme que su informacidn es correcta, de lo contrario
nuevamente.

Continuar

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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23. En el médulo “Moneda” seleccionar la opcién “MXN — Pesos
mexicanos” y dar clic en “Continuar” (Ver figura V)

Informacidn general de el proveedor

“ Mostrar datos registrados

Datos bancarios para recibir pagos

Banco: Banorte

Nimero de cuenta: 12345678945678204567
FI g u ra V CLABE interbancaria: 098765432234567820
Sucursal: Coyoacdn

Moneda: MXN - Pesos mexicanos

m—)

nuevamente.

24. En el apartado “Archivos adjuntos” dar clic en “Nuevo
Archivo” (Ver figura W)

Figura W

Archivos adju

Adjuntar archivo:

&

Por favor adjunte al menos un archivo de su cuenta bancaria.

Por favor, adjunte los siguientes archivos: caratula de estado de cuenta bancario (obligatorio)

Continuar

25. En la ventana emergente “Adjunta archivo” dar clic en
“Seleccionar archivo”, y subir la “Caratula de estado de cuenta
bancario” en el médulo “Tipo de adjunto” seleccionar el tipo de
documento y dar clic en “Adjuntar” (Ver figura X)

Adjuntar archivo b
iNO:
Seleccionar archi aratula banco.pdf
len_de :udJlun#n'
Figura X | Caratula de estado de cuenta bancario =

Lomentarios.
Caratula

A

=

o

Cancelar

Adjuntar |,

m—)

26. Dar clic en el boton “Continuar” ubicado debajo de “+ Nuevo
archivo” (Ver figura Y)

FiguraY

+ Nuevo archivo

Por favor, adjunte los siguientes archivos: comprobante de domicilio (obligatorio), identificacién del representante legal
pinién de cumplimiento de obligaciones fiscales (obligatorio)

Continuar

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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27. Revisar que la informacion capturada en el registro sea
correcta; una vez corroborada la informacion, dar clic en el boton
“Solicitar registro” (Ver figura 2Z)

Figura Z

solicitar registro

28. Dar clic en el boton “Enviar’ de la ventana emergente
“Solicitar registro” (Ver figura AA)

Solicitar registro ®

& por faver confirme que su informacion es

correcta, de lo contrario su solicitud de acceso
sera rechazada y debera registrarse nuevamente.
JDesea enviar su solicitud ahora?

Figura AA

#|Cancelar

29. Una vez revisada y aprobada la solicitud, recibira un correo
electronico indicando que su solicitud fue aceptada (Ver figura
BB)

Figura BB

BIZZARRO

musnperlos feolvichablos

<4

Su soliciied ha sido acepinda

OO MACIAS IBARRA
Alencin Wendy Alantz

Su soloitud de alts en & porial de provesdones da grupo Daisa ha sida aceplacs.

Aparlif de este momedo usted puede [ngredar 3l podal ulilizands &l wsuano ¥ conliaseta que esciibid duranbs su
rEgist.

Aleritamenta,
El e o8 cusmias por pagar Grupo Daisa

Nota: En caso de que la solicitud sea rechazada, se le notificara
via correo electrénico los motivos correspondientes. Si tiene
alguna duda en el proceso de autorizacion, puede ponerse en
contacto con el area de Contabilidad o con su contacto interno.

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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CARGA DE FACTURAS EN EDIVOLT 2. Dar clic en el botén “Seleccionar archivo” del médulo “Factura

1. Ingresar al siguiente enlace https:/daisa.edivolt.com/proveedores/ | €1 XML"y selecciona el archivo correspondiente (Ver figura B)
escribir el “correo electronico” y “contrasefia” correspondiente, Subir fact
dar clic en “Ingresar” (Ver figura A) upIr racturas

Por favor complete la siguiente infarmacién para entregar su factura:

Figura A m—]) [Foctura en XML seeccionar arctivo[NO se eligi6 archivo
Portal para proveedores Daisa Figura B Representaciénen | sossnsctne Nose lgé arhivo

iBienvenido! En este portal nuestros proveedores podréan entregar sus facturas elec o
Su factura pasard por un proceso de validacion.

continuar >

3. Dar clic en el boton “Seleccionar archivo” del méddulo
‘Representacion en PDF” 'y selecciona el archivo
correspondiente y da clic en “Continuar” (Ver figura C)

<4
Contrasefa: | ------------- — Subir facturas

Ingreso de usuarios registrados

Correo electrénico: | reanchezp@bzroorm.mx

- - . ) ¢ :
No cerrar sesién: 0 Por favor complete la siguiente infarmacién para entregar su factura
Factura en XML: Selcecionar acchivo  NO se eliglé archivo
Ingresar,_ | ¢Olvidé su contrasefia? Fig ura C
‘ Representacién en Seleccionar archivo  NO S€ eligié archivo
i Mo tiene unatuenta de usuario? solicite su acceso. PDF:

Su factura pasard por un proceso de validacion.

continuar > -

Nota: Si su archivo CFDI ya fue cargado previamente, el sistema
arrojara un mensaje de error.

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.


https://daisa.edivolt.com/proveedores/

BIZZARRO

momentos inolvidables

ALTA DE FACTURAS DE PROVEEDORES EN EDIVOLT

Clave ADMS5-IT-05
Fecha de Emisién AGO 23
Version 00

Pagina 10 de 16

4. En el apartado “Detalles”, seleccionar en el médulo “Tipo de
orden” la opcion “Con orden compra” Gnicamente para compras
de mercancia (relojerial/joyas), o la opcion “Sin orden de compra”
para cualquier otro servicio/producto (Ver figura D)

Figura D

Detalles

Tipo de arden:

ardende compra

4

Orden de compra:
Tipo de servicio:

# Pedido:

5. En caso de elegir la opcién “Con orden de compra”, escribir en
el moédulo “Orden de compra” el numero de orden (solo digitos y

sin espacios) (Ver figura E)
Figura E

Detalles

Tipo de orden: arden de campra

Orden de compra:

Tipo de servicio:

# Pedido:

6. En el mdédulo “Tipo de servicio” seleccionar la opcion

correspondiente:  “Mantenimiento” para  servicios de

mantenimiento o para cualquier otro servicio / producto;

“‘Marketing” uUnicamente para servicios de marketing u

“‘Honorarios” unicamente par servicio de honorarios (Ver figura F)
Figura F

Detalles

Tipo de ardent arden de campra

Orden de compra:

m—)

Tipo de servicio:

# Pedido:

Cuardar |

7. En caso de elegir la opcién “Mantenimiento”, escribir en el

modulo “# Pedido” el numero de ticket (solo digitos y sin

espacios); cuando se trata de otro tipo de servicio, escribir el

numero de factura (solo digitos y sin espacios) (Ver figura G)
Figura G

Detalles

Tipo de aorden: arden de campra

Orden de compra:

Tipo de servicio:

# Pedido:

e

Guardar |

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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8. Dar clic en el botdén “+ Agregar archivo” para adjuntar la
evidencia del servicio o producto entregado de acuerdo con la
tabla “Evidencia del Servicio o Producto” (Ver figura H)

Figura H

Detalles

Tipo de orden: sin orden de compra
Tipo de servicio: Mantenimiento

# Ticket: 897

Cuardar I

Archivos adjuntos

—

+ Agregar archivo

Evidencia del Servicio o Producto

- Documentacion
e Cotizacion
e Aprobacion
Servicios y/o Productos Generales e Prorrateo (si aplica)
e Factura XMLy PDF sellado y
firmado de quien recibe
Cotizacion (PDF)
Evidencia fotografica (JPG)
Contrato
Factura XML y PDF sellado y
firmado de quien
Cotizacion (PDF)
Propuesta técnica (JPG)
Horas de soporte
Contrato
Factura (PDF y XML)

Tipo de Servicio / Area solicitada

Mantenimiento

Todas las areas

Nota: Es obligatorio adjuntar la evidencia correspondiente, de lo
contrario el sistema no le permitira avanzar.

9. Dar clic en el botén “Guardar” (Ver figura )

Figura l
Detalles
Tipo de orden: sin orden de compra
Tipo de servicio: Mantenimiento
# Ticket: 897

Cuarda
N\

Archivos adjuntos
+ Agregar archivo

10. Una vez guardada la informacion, se mostrara el siguiente
mensaje en el cual se menciona que el comprobante se almacendé
correctamente y se envié a revision (Ver figura J)

Figura J

La informacidn se almacend comectamentay su comprobante esta pendiente de revisin comercial y contable,

Usted serd notificado del estado de su CFOI por correo electrdnico o a traves de este portal, por lo que e pedimos por favor s mantenga al tanto por ambos
medios.

Esta natificacion tiene fines informativos y no es un compromiso ni obligacion de pago.

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
que involucre la copia, divulgacion y difusion de este.
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CONSULTA Y MODIFICACION DE FACTURAS EN EDIVOLT 2. Dar clic en el boton “Consultar facturas” ubicado en la parte

1. Ingresar al siguiente enlace https://daisa.edivolt.com/proveedores/
escribir el “correo electronico” y “contrasefia” correspondiente,
dar clic en “Ingresar” (Ver figura A)

Figura A

Portal para proveedores Daisa

iBienvenido! En este portal nuestros proveedores podran entregar sus facluras elec

Ingreso de usuarios registrados

Correo electronico: ‘ reanchezp@bzreorm.mx

—)

Mo cerrar sesion: O

Contrasefia: ‘

:0lvidé su contrasefia?

Ingresar

;Mo tiene unatdenta de usuario? solicite su acceso.

superior de la pantalla (Ver figura B)

Figura B

PORTAL DE PROVEEDORES

PACOS AYUDA

»

CONSULTAR FACTURAS

Wendy Alaniz -

SUBIR FACTURAS

3. Escribir en el moédulo “Criterio”, el nimero de la orden de
compra o el folio (Ver figura C)

Figura C

Consultar facturas

Utilice esta seccidn para dar seguimiento a sus facturas.

etros de busqueda

Criterio: =

Para

1scar por orden de compra, folio

Fecha de recepeién
inicial:

Fecha de recepelén
final:

SCMma IMIcia

Fecha final..
Estado: ;
C lcju f:

¢ ualg |$fr'-!

buscar
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3. En el mdédulo “Estado” seleccionar el estatus de la factura y dar
clic en el botdn “buscar” (Ver figura D)

Figura D

Consultar facturas

Utilice esta seccidn para dar seguimiento a sus facturas.

Parametros de busqueda

Criterio: Buscar por crden de compra, folio

Fecha de recepcion
inlcial:

Fecha de recepelén

fleals

Fecha final..

Estado:

—)

Cualguiera
L) v

buscar 4: :

4. En caso de requerir modificar la informacién de la factura, dar
clic en el icono de la lupa que esté del lado izquierdo del folio (Ver
figura E)

Figura E

Fecha de recepclén del CFDI

02-ag0-2019 28-290-2013

‘ Total

| p521197 240767 MXN

Nota: Solo se podran modificar las facturas que estén en estatus
de “En captura” o “Rechazada”

H

5. Dar clic en el botén “editar” ubicado en el apartado “Detalles’
(Ver figura F)

Figura F

Estado

En captura: La factura adn no se carga al portal,

Detalles

Tipo de arden:

6. Realizar las modificaciones correspondientes y dar clic en el
boton “Guardar” (Ver figura G)

Figura G

Detalles

Tipo de orden: sin orden de compra

Tipo de serviclo: Mantenimicnto

# Ticket: 4

T}

Cuarda

Nota: Una vez guardados los cambios, Grupo Daisa validara que
la informacién sea correcta y la aceptara, se programara el pago
correspondiente y se le notificara via correo electrénico.
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CONSULTA DE ORDENES DE COMPRA Y RECEPCIONES EN 2. Para consultar las ordenes de compra, dar clic en el botén
EDIVOLT “‘Ordenes de compra” ubicado en la parte superior de la pantalla
1. Ingresar al siguiente enlace https://daisa.edivolt.com/proveedores/ | (Ver figura B)

escribir el “correo electréonico” y “contrasefia” correspondiente,
dar clic en “Ingresar” (Ver figura A) Figura B

Figura A BIZZARRO

it il kb

ORDEMES DE COMPRA RECEPCIOMES SUBIR FACTURAS

CAROLIMA LEMMKIE ‘

Portal ara proveedores Daisa 3. Escribir en el médulo “Criterio” el numero de la orden de compra

iBienvenido! En esle portal nuestros proveedores podran entregar sus facturas elec o el folio (Ver figura C)

Figura C
Ingreso de usuarios registrados Consultar érdenes de compra

Utilice esta seccidn para dar seguimiento a sus érdenes.

Correo electrénico: ‘ rsanchezp@bzroom.rmx

Parametros de busqueda

‘ Contrasefia: ‘ ------------- - Criterio:

No cerrar sesién: [ Tipo de fecha: Creacién
. Fecha inicial: Fecha inicial
:0lvidd su contrasena? pcaiatbioA o
‘ Fecha final: Fecha final
:No tiene unatdenta de usuario? selicite su acceso.
Estado: Cualquiera

A Ocultar criterios de blisqueda

Documento interno confidencial de Grupo Daisa S.A. DE C.V. queda prohibida cualquier actividad no autorizada
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3. En el médulo “Estado” seleccionar el estatus de la orden de | 5. Para consultar las recepciones, dar clic en el botén

compra y dar clic en el botén “buscar” (Ver figura D) “‘Recepciones” ubicado en la parte superior de la pantalla (Ver
figura F)
Figura D
= Figura F
Consultar érdenes de compra
Utilice esta seccion para dar seguimiento a sus érdenes. RIZZARRO
mavirk o bacdildabdes
ia > ORDEMNES DE COMPRA RECEPCIONES SUBIR FACTURAS
Parametros de busqueda TS
Criterio: Buscar por orden de compra, estado.. - ‘
Tlpo de fecha: Creacion
Fecha iniclal: orEmET 6. Escribir en el médulo “Criterio” el nimero de la orden de compra
e, o el folio (Ver figura G)

Fecha final: Eocha final.

— Estado: Cualquiera Figura G

Consultar Recepciones

Utilice esta seccidn para dar seguimlento a sus recepciones.

4. En la parte inferior de la pantalla se mostrara una lista con todas Parametros de blsqueda
las 6rdenes de compra recibidas (Ver figura E
p ( g ) - Criterio: Buscar por recepcidn, arde e co ra
Figura E Tipo de fecha: Becepcidn
Fecha inicial: Eacha inleial
Fecha final: Eecha final
Fecha de factura Fecha de recepcién del CFDI T -
buscar

Q | Asang7 240767 MXN 02-ago-2019 28-ago-2019

 Ocultar criterios do blsqueda
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7. Seleccionar en el médulo “Tipo de fecha”, ya sea “Recepcion” | 8. En la parte inferior de la pantalla se mostrara una lista con todas
o “Contabilizacién”, segun corresponda y dar clic en el boton | las 6érdenes de compra recibidas (Ver figura I)
“‘buscar” (Ver figura H)

Figural
Figura H
Consultar RECEPCIDH es Fecha de factura Fecha de recepcién del CFDI
Utllice esta seccidn para dar seguirnlento a sus recepciones. Q | ASING7 240767 MXN 02-ago-2019 28-ago0-2019

Parametros de busqueda

Criterio: Buscar por recepcion, arden de compra..

- Tipo de fecha: Becepcidn

Fecha inicial:

Fecha inicial

Focha final: Fecha final..

buscar

 Qcultar criterios do bdsqueda
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